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INFORMAZIONI PERSONALI Megi Xhaçi 
 

  

 Rr. e Kavajës,Tiranë 

 069 58 72 472 

 m.xhaci@unizkm.al 

 
 

Sesso F | Data di nascita 30/05/1989 | Nazionalità Albanese  

 

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 

POSIZIONE RICOPERTA 
ATTUALE Ufficio Orientamento alla Carriera 

2018 – fino ad oggi 

 

 

Principali attività e responsabilità 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Febbraio 2018 – novembre 2018 

 

 

Principali attività e responsabilità 

 

 

 

 

Specialista presso l’Ufficio Orientamento alla Carriera 

Università Cattolica “Nostra Signora del Buon Consiglio”, Tiranë 

▪ Aggiornare il Database riguardo la situazione occupazionale/ulteriori studi dei nostri Laureati  

▪ Mantenere i rapporti con le Istituzioni/Aziende che già abbiamo un accordo di collaborazione o 
comunicazione mediante e-mail 

▪ Effettuare Accordi ci collaborazione con le aziende/istituzioni 

▪ Effettuare ricerche quotidiane in diversi site per offerte di lavoro/pratiche professionali e comunicarle 
ai Laureati mediante e-mail. 

▪ Offrire il supporto ai Neo-Laureati riguardo le modalità di presentare i loro CV ai fini di impiego nelle 
varie Istituzioni/aziende.  

▪ Effettuare incontri con gli studenti degli ultimi anni e spiegare loro il mercato lavorativo, come 
redigere un Cv/lettera di interesse, come fare ricerche di lavoro. 

▪ Presentare diverse aziende agli studenti degli ultimi anni, aziende con le quali l’Università collabora e 
mantiene continui rapporti.  
Questi incontri possono essere effettuati sia fisicamente, sia con Google Meet 

▪ Condurre studi di mercato richiesti dai coordinatori degli CDL per l’apertura di nuovi corsi di studio, 
secondo la richiesta del Ministero 

▪ Incontro con diverse Istituzioni allo scopo di portarle vicino all’ Università per poter mettere in atto 
una collaborazione di tirocini o/e di assunzione dei nostri Laureati. Creare un ponte di collegamento 
tra Laureati e Mercato del Lavoro, allo scopo di far assumere i nostri Laureati presso Istituzioni che 
hanno una credibilità nel mercato 

▪ Organizzazione dell’evento annuale Alumni Reunion 

▪ Condurre statistiche riguardo il livello lavorativo dei Laureati 

▪ Individuare i Laureati come candidati storie di successo per essere pubblicati nei social 
dell’Università 

Attività o settore Istruzione  
 
------------------------------------------------------ 

Finanza / Amministrazione 
DonaElegant shpk & Inditex, Tiranë 
 

- Controllare e revisionare la contabilità della fabbrica 
- Analisi dei costì giornalieri del prodotto  
- Supervisione della qualità del prodotto  
- Programmazione /Gestione della produzione 
- Identificazione di varie problematiche e soluzione immediata  
- Comunicazione col fornitore e programmazione fornimenti 
- Comunicazione col cliente gruppo Inditex (Zara) per la gestione della qualità del prodotto 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
  

 

 

COMPETENZE PERSONALI 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2013 – febbraio 2018 

 

 

Principali attività e responsabilità 

offerto dalla fabbrica, e altre comunicazioni legate con varie politiche manageriali 
- Effettuare la lista delle paghe 
- Mantenere i contatti con le autorità doganali albanesi 
- Gestione dell’import/export dell’azienda 
- Analisi degli scarti tecnologici e comunicazione alle autorità doganali albanesi 
- Raccordo tra la contabilità dell’azienda ed il sistema doganale albanese a seconda dei codici 

internazionali doganali 
 
Attività o settore Manifatturiero (Produzione borse per Zara) 
------------------------------------------------- 
 

Contabilità/Amministrazione 
Euroteorema SHPK, Tiranë 
 
- Analisi dei costi mensili 
- Preparazione dei report mensili (andamento vendite/acquisti) 
- Contabilità: Inputare i dati giornalieri nel programma di contabilità Arca Sql 
- Raccolta dell’informazione ed effettuazione di diverse analisi  
- Fatturazione vs Clienti 
- Relazione con le banche 
- Amministrazione: Relazione clienti /fornitori 
- Organizzazione amministrativa  
- Formulazione e stipulazione dei contratti 
- Mantenere rapporti con enti statali/Ufficio Tasse 
- Rispettare le scadenze contabili (pagamenti/ incassi) 
- Preparazione della documentazione per le gare d'appalto  
 
Attività o settore Edile (costruzione edifici, strade ecc) 

2013 - 2015 

 

 

 

Materie di interesse 

 

 

 

2009 – 2012 

 

 

 

Materie di interesse 

Master Scientifico in Economia & Management 
Università Cattolica “Nostra Signora del Buon Consiglio”, Tiranë & 
Università di Bari “Aldo Moro”, Italia 

 

 

- Contabilità 
- Gestione Aziendale 
- Analisi dei costi 
- Convergenza economica 

 

Laurea Triennale in Economia e Gestione Aziendale 
Università Cattolica “Nostra Signora del Buon Consiglio”, Tiranë & 
Università di Bari “Aldo Moro”, Italia 

 
- Management 
- Contabilità 
- Economia Politica 

Lingua madre Albanese 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

   Italiano  Ottimo Ottimo Ottimo  Ottimo Ottimo 

                                                      Greco               Ottimo                       Ottimo                      Ottimo                       Ottimo                  Molto Buono 

Inglese        Molto Buono   Molto Buono Molto Buono     Molto Buono                                 Molto Buono    
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Altre competenze organizzative e 
gestionali 

- Buone competenze comunicative possedute dall’esperienza lavorativa 

- Buoni rapporti con client / fornitori 

- Abile di lavorare in gruppo 

- Buone capacità organizzative del lavoro quotidiano, e pianificazione aziendale 

- Buone competenze su analizzare I problemi e soluzione delle problematiche 

- Mantenere in ordine documentazione aziendale  

- Mantenere in ordine la contabilità 

- Elaborazione delle informazioni confidenziali 

- Forte capacità di controllo ed attenta verso I dettagli 

- Abile di lavorare sottopressione anche fuori orario per adempire i compiti affidati 

- Identificazione problematiche e soluzione immediata 

- Buone capacità nell’analizzare i dati 
 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

 - Buona padronanza dei programmi: Excel, Word, Accounting program 
                (Arca sql, Finanza 5)  

 

Patente di guida Categoria: B 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali”. 


