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Udhézues pér zhvillimit e Provimeve dhe Seancave té
Diplomimit

Qofté pér provimet e léndéve qofté pér ato té diplomimit, Universiteti mbéshtet pérdorimin e
instrumentit G Suite for Education, me kombinimin e aplikacioneve t& méposhtme:

- Google Drive

- Google Meet

- Google Sheets

- Google Docs Approval

Kushte paraprake

Pér té pérdorur G Suite for Education éshté e mjaftueshme gé té keni njé lidhje interneti
funksionale dhe té pérzgjidhni njé prej browser-ave té pranishém né PC (p.sh. Chrome,
Firefox, Internet Explorer ose Safari, né pérgjithési pérshtatet me versionet kryesore té
browser-ave mé té pérdorshém).

Pér té pérdorur Google Meet pér mésimdhénien né distancé, do tju duhet gjithashtu njé
videokamera dhe mikrofon, ose njé laptop me njé aparat fotografik dhe mikrofon té integruar.
Ne rekomandojmé pérdorimin e Google Chrome si browser, pér disa vecori té pérshtatura
miré me G Suite for Education.

Dorézimi | Kredencialeve

Adresa e postés elektronike dhe linku pér t&é vendosur fjalékalimin e déshiruar, dérgohet

népérmjet e-mailit nga "G Suite Team",

Your Google Account password has been nfa emgllln _'.[uaj pgrsongl, te vene ne
reset dispozicion té koordinatorit.

“Welcome E-mail” pérmban njé link /

pulsantin. Duke klikuar né link, hapet njé

Your administrator has reset your Google Account password for Catholic University faqe kU mund te Vendosni nje fJaIEI(a“m

Hello Webmaster,

"Our Lady of Good Counsel”. L. . . . .

té ri. Shénoni me kujdes dhe mbani mend
Click Reset password below 10 set a new password. To keep your account secure, e e . e . e . . .
follow these password guidelines. kete fJaIekaIIma dO te Jete | VIefShem per

kohézgjatjen e gjithé mésimdhénies tuaj

né UKZKM. Nése butoni nuk Kklikohet,
For your security, the reset password link expires after 48 hours. After that, please ose Iinku nuk eShte me | VIEfShém, jeni te
contact your administrator for your password. IUtur te kontaktoni Suportin toné teknlk
Regards, pérmes e-mailit:
The Google Cloud Team

ced+password@unizkm.al

Pér pedagogét qé kané pérdorur mé paré platformén G Suite dhe tashmé i kané
kredencialet nuk ka nevojé té krijohen té reja. Studentét kané tashmé té gjithé njé llogari @
stud.unizkm.al ku do té ftohen té marrin pjesé né provim.


mailto:ced+password@unizkm.al
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PROVIMET

Pér té zhvilluar njé provim, komisioni krijon njé event né Google Meet, duke hyré né llogariné
@ prof.unizkm.al.
Sekretaria i dérgon pedagogut raportin PDF népérmjet postés elektronike para provimit.
Pedagogu:

e Fillon regjistrimin e seancés;

e Fton studentin e paré sipas procesverbalit, né seancé, duke klikuar "Shto";

e Kontrollon kartén e studentit, kartén e identitetit dhe zbaton rregullat e tjera mé lart

pér "proctoring";

e Zhvillon provim me gojé me studentin;

e Nxjerr studentin nga seanca.
Shton studentin e dyté dhe pérsérit hapat e mésipérm.
Pedagogu printon dhe pérpilon raportin PDF té marré me email dhe ia dorézon koordinatorit
kur éshté e mundur.
Pas kontrolleve té tij, Koordinatori ia dorézon até sekretarisé mésimore, pér t& hedhur notat.
Nése provimi éshté bllokues/i mbyllur, rezultatet mund té dérgohen pérmes postés
elektronike ose raportit té skanuar, dhe dorézimit fizik né njé moment té mévonshém.

Diplomimet

Kontrollet pérpara Seancés sé Diplomimit

Kontrollet do té béhen né té njéjtén ményré si mé paré. Sekretaria mésimore duhet té
monitorojé karrierén e té gjithé kandidatéve.

Kontrolli i notave

Pér kontrollin e notave, sekretaria mund té pérdoré procesverbalet e skanuara gé gjenden
né sistemin UniMS. Né rast procesverbalesh té humbura / jo té skanuara, ose té cilat
gjenden fizikisht né zyré, sekretaria duhet té shkojé né zyré dhe té skanojé procesverbalet e
nevojshme. Procesverbalet duhet té futet né zonén e posa¢cme né UniMS.

Kontrolli i Dokumentacionit pér ata gqé do té Diplomohen

E njéjta proceduré do té kryhet pér dokumentacionin e nevojshém pér kontrollimin e té
dhénave personale, etj. Sekretaria mund té pérdoré dokumentet e bashkélidhura nga
studenti, Zyra e Pranimeve, sekretaria né zonén e posacme pér té dhénat personale.

Pér studentét té ciléet e kané dosjen e dokumentacionit né arkiv né format shkresor,
sekretaria duhet té shkojé né zyré dhe do té skanojé / kontrollojé dokumentet e nevojshme.


https://meet.google.com/
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Dokumentet dhe procedurat

Procedura éshté e njéjté edhe pér dokumentacionin gé duhet té pérgatisé sekretaria
mésimore. Dokumentacioni duhet té pérgatitet népérmjet sistemit UniMS, dhe mé pas
vendoset dhe ndahet né dosjen e pérgatitur nga Zyra e IT.

Pérgatitja PDF e Curriculum-it té studentéve gé do té Diplomohen

Curriculum-et universitare do té pérgatiten né formatin PDF nga sistemi UniMS. PDF duhet
té ruhet si <mbiemri emri i kandidatit> .pdf. Té gjithé dokumentet PDF do té vendosen né
dosjen e pérgatitur nga zyra e IT.

Pérgatitja e Listés sé Studentéve gé do té Diplomohen

Lista e studentéve duhet té plotésohet online. Linku me Google Sheet pérkatés do té vihet
né dispozicion nga zyra e IT. Sekretaria mund té kopjojé dhe ngjisé té dhénat personale nga
exceli i shkarkuar nga UniMS, duke respektuar formatin dhe fagosjen e pércaktuar nga Zyra
IT. Aksesi d té jeté né dispozicion 7 dité para seancés sé diplomimit, dhe do té pérfundojé
njé dité para seanceés.

Hedhja e rezultateve

Né ditén e Seancés sé Diplomimit, komisioni do té keté akses né listén e studentéve gé do
té diplomohen online. Aksesi éshté né dispozicion vetém pér kohézgjatjen e seancés. Secili
anétar i komisionit mund té shohé pérmbledhjen.

Né pérfundim té seancés, Zyra e IT bllokon ndryshimin e dokumentit dhe kérkon miratimin
pérfundimtar té secilit anétar t& komisionit. Secili anétar konfirmon saktésiné e té dhénave
dhe dokumenti bllokohet.

Platforma Online

Kartela e Pérbashkét e Komisionit

Zyra IT krijon njé kartelé Drive pér ¢cdo Seancé Diplomimi, me strukturén e méposhtme:
<CDL>_<data e seancés>

|_<Curriculum i studentéve gé do té diplomohen>

|_<mbiemri emri i kandidatit>.pdf

|_<Procesverbali i listés sé studentéve gé do té diplomohen>
Kartela “Curriculum i studentéve gé do té diplomohen” &shté e pérbashkét ndérmjet
sekretarisé mésimore pérkatése (lexo/shkruaj) dhe komisionit (lexo). Procesverbali ndahet si
vijon.
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Google Sheet - Lista e studentéve gé do té diplomohen me akses té kufizuar

Zyra e IT pérgatit njé kartelé Google Sheet pér cdo Seancé Diplomimi. Sekreta mésimore
mund té aksesohet 7 dité para Seancés sé Diplomimit dhe ky akses do té mbyllet njé dité
para seancés. Né ditén e seancés sé Diplomimit, aksesi né Google Sheet u jepet té gjithé
anétaréve té komisionit, me kufizime té vecanta: "lexo" pér té gjithé dokumentin, por
"ndrysho” vetém né seksionin "Notat". Né pérfundim té seancés, Zyra e IT gaktivizon
funksionin "ndrysho" dokumentin dhe kérkon miratimin e té gjithé anétaréve pér saktésiné e
té dhénave. Pasi té miratohet nga té gjithé anétarét, dokumenti bllokohet dhe konsiderohet i
miratuar.

Eventi Google Meet

Zyra IT krijon né njé kalendar t& posagém pér secilén Seancé Diplomimi. Né event:
e Bashkélidhet dokumentacioni (kartela Drive);

Moderatori fton antarét e Komisionit (si pjesémarrés);

Moderatori fton studentét njé nga njé;

Zyra IT krijon njé event té dyté privat pér vlerésim nga komisioni.

Moderatori fton vetém anétarét e komisionit.

BroadCasting i Shpalljes sé Notave

Pér mé shumé informacion ju lutem kontaktoni:
Zyra Informatikés

Email: ced@unizkm.al

Tel: 00355 4 2273290

Adresa: Universiteti Katolik "Zoja e Késhillit t& Miré"
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